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POLITICAS

La Universidad Particular Internacional SEK, establece las siguientes politicas para la ensefianza de una lengua,
que se ejecutan a través de la presente normativa y los procedimientos que se establezcan para el efecto:

Estimular el dominio del inglés que representa la posibilidad de crecimiento, conocimiento e integracion al
mundo globalizado en el que hoy la sociedad se ve inmersa.

Ofrecer alternativas de aprendizaje y/o reconocimiento de suficiencia de un idioma extranjero equivalente a
B2 del Marco Comun Europeo de Referencia (MCER) como un servicio para los estudiantes de pregrado y
posgrado de la UISEK, asi como interesados externos que opten por nuestros servicios.

Concebir las lenguas ancestrales como idioma materno para el cumplimiento del requisito de graduacion de
una segunda lengua.

Determinar a través de un examen de ubicacién el nivel desde donde el alumno empezara a cursar sus estudios.
Reconocer estudios de idiomas realizados fuera de la UISEK.

Exonerar niveles de estudios del idioma, previo el rendimiento del examen correspondiente; sin que se pueda
aplicar este mecanismo para el Gltimo nivel.

Disponer de un marco normativo que facilite los procesos para la conduccién de cursos de inglés y
reconocimientos de certificados de suficiencia equivalente a B2 MCER que permitan alcanzar y mantener un
servicio de calidad a través de evaluaciones frecuentes.

NORMATIVA
De la gestion:

Art. 1.- El area de idiomas esta gestionada por un técnico de idiomas quien reporta al Director de Educacion

Continua, el cual es su jefe inmediato superior y tiene como atribuciones: (Inciso reformado en sesion del lunes 31 de
agosto de 2026).

- Realizar una proyeccion anual de estudiantes, con el fin de planificar la adquisicién de licencias,
contratacién de personal docente de ser requerido e insumos necesarios para el desarrollo de la oferta
académica de idiomas. (Inciso reformado en sesion del lunes 31 de agosto de 2026).

- Planificar la oferta académica de cursos, exdmenes de ubicacion, exdmenes de exoneracion y demas
actividades propias del area de inglés. (Inciso reformado en sesién del lunes 31 de agosto de 2026).

- Coordinar la asignacion de licencias, habilitacion de cursos y activacion de usuarios. (Inciso reformado
en sesion del lunes 31 de agosto de 2026).

- Supervisar la revisién y validacion de las actividades académicas desarrolladas por los estudiantes
previo al registro de calificaciones. (Inciso reformado en sesion del lunes 31 de agosto de 2026).

- Emitir los certificados de suficiencia equivalentes al nivel B2 del Marco Comdn Europeo de
Referencia para las Lenguas (MCER) de manera electronica. El estudiante podra descargar su
certificado directamente desde el Portal de Idiomas (EDUCON). En caso de requerir el certificado
impreso, debera presentar una solicitud mediante especie valorada de USD 10.00 y coordinar su
entrega a través del correo electronico institucional. (inciso reformado en sesién del lunes 31 de agosto de 2026).
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- Coordinar con las diferentes unidades administrativas de la Universidad los procesos relacionados

con estudiantes, docentes, certificaciones y soporte tecnoldgico. (Inciso reformado en sesién del lunes 31 de
agosto de 2026).

- Asignar profesores en clases y registrarlos en la plataforma, asi como mantener vigente la informacion
de la Universidad para el uso de la plataforma.

- Elaborar informes de gestion, administrativos y estadisticos cuando sean requeridos por las
autoridades universitarias. (Inciso reformado en sesion del lunes 31 de agosto de 2026).

- Las demas establecidas en el Organico funcional de la UISEK, Estatuto y demas normativa interna de
la Universidad.

De los estudiantes del idioma inglés:

Art. 2.- La condicion de estudiante del idioma inglés se obtiene con el registro y pago de los aranceles
correspondientes para cada nivel o examen en las fechas establecidas para las matriculas.

El estudiante es responsable de revisar periddicamente su correo electronico institucional y la plataforma del
area de inglés para conocer las comunicaciones oficiales relacionadas con su proceso.

Una vez asignada la licencia correspondiente, el estudiante debera activarla en un plazo maximo de setenta y
dos (72 horas) y reportar oportunamente cualquier inconveniente técnico que impida el acceso o desarrollo de
sus actividades académicas.

(Articulo reformado en sesion del lunes 31 de agosto de 2026)
De los instructores del idioma inglés:

Art. 3.- El cuerpo docente del &rea de inglés de la Universidad Particular Internacional SEK estara conformado
por instructores que acrediten suficiencia en el idioma que imparten, equivalente a C1 o C2, del Marco Comun
Europeo y deberd tener una experiencia minima de dos (2) afios de ensefianza a nivel universitario o a adultos
jévenes. Su vinculacidn, en lo que fuere aplicable, se la realizara de conformidad con el Reglamento de Carrera
y Escalafon del Profesor e Investigador del Sistema de Educacidn Superior, el Reglamento de Régimen
Académico; y la normativa institucional. (Articulo reformado en sesién del lunes 31 de agosto de 2026).

Art.4.- Los instructores de idiomas que impartan clases del idioma inglés estan sujetos a los deberes y derechos
establecidos en las leyes, el Estatuto, el presente documento y en las deméas normativas que regula la UISEK y
en su documento contractual. (Inciso reformado en sesién del lunes 31 de agosto de 2026).

Los pagos a instructores tiempo parcial del idioma inglés, se sujetaran a las politicas institucionales, bajo la

supervision del area de Talento Humano. Los pagos se sustentan con los siguientes documentos: (Inciso reformado
en sesion del lunes 31 de agosto de 2026).

Informe de cumplimiento de actividades.
Reporte de calificaciones con respaldos de los cursos a su cargo.
Actas de los cursos a su cargo debidamente firmadas.

Materiales de propiedad del area de inglés, en caso de haberlos. (Literal reformado en sesién del lunes 31 de agosto
de 2026)

e. Factura por servicios profesionales.

o0 ow

De la modalidad de estudios, del examen de ubicacién y del examen de exoneracion:

Art. 5.- El area de idiomas la UISEK ofrece el curso de inglés en MODALIDAD ONLINE, denominado
AUTONOMO, el mismo permite que el estudiante tenga flexibilidad para realizar las actividades requeridas
para la aprobacion de cada uno de los niveles, por lo cual las matriculas estan permanentemente abiertas.
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El estudiante puede matricularse a primer nivel sin rendir examen de ubicacion o al nivel correspondiente

luego de haber rendido el examen de ubicacion ingresando a https://idiomas.uisek.edu.ec/ (inciso reformado en
sesién del martes 30 de enero de 2024).

El curso consta de (8) niveles. La equivalencia de la denominacion institucional de dichos niveles con el Marco

Comun Europeo de Referencia para las Lenguas (MCER) se detalla en el Anexo 1 de la presente normativa.
(Inciso reformado en sesién del lunes 31 de agosto de 2026).

La aprobacion de los ocho (8) niveles permitira al estudiante obtener la suficiencia equivalente al nivel B2 del Marco Comdn Europeo
de Referencia para las Lenguas (MCER), de conformidad con la normativa institucional. (Inciso reformado en sesion del lunes 31 de
agosto de 2026).

Art. 6.- El examen de ubicacién tiene como finalidad determinar el nivel desde donde el estudiante empezara
a cursar sus estudios.

El estudiante tiene la opcion de iniciar el curso sin la necesidad de someterse a un examen de ubicacion,
comenzando desde el nivel 1. Alternativamente, podréa rendir el examen de ubicacion y comenzar el curso en
el nivel correspondiente a su desempefio. EI examen de ubicacion podra rendirse por una sola ocasion. En el
evento de que el estudiante no se presente al examen de ubicacion, cuando corresponda, a la evaluacion oral

(Speaking), se registrard una calificacion de 0,1. (inciso reformado en sesién del martes 30 de enero de 2024 y del 31 de
agosto de 2026).

Excepcionalmente, cuando la inasistencia obedezca a casos de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente
justificados y documentados, tales como enfermedad, calamidad doméstica u otras circunstancias similares,

la coordinacion del area de inglés podra autorizar, una segunda fecha para rendir el examen de ubicacion.
(Inciso reformado en sesion del lunes 31 de agosto de 2026).

En caso de que el estudiante obtenga una nota igual o superior al 86 %, debera rendir una evaluacién oral
(speaking) como parte del proceso de ubicacion. (Inciso reformado en sesién del lunes 31 de agosto de 2026).

El nivel maximo de aprobacién mediante el examen de ubicacion serd B2.1, debiendo el estudiante cursar
obligatoriamente el nivel B2.2 para obtener el certificado institucional de suficiencia equivalente al nivel B2

del Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas (MCER). (Inciso reformado en sesién del lunes 31 de agosto
de 2026).

La tabla de asignacidn de niveles correspondiente al examen de ubicacion y su equivalencia con el Marco
Comun Europeo de Referencia para las Lenguas (MCER) consta en el Anexo 1 de la presente normativa. (inciso
reformado en sesion del lunes 31 de agosto de 2026).

Las incidencias detectadas durante el examen de ubicacion, relacionadas con intentos no autorizados de
cambio de pagina, incumplimiento del proceso de validacién de identidad u otras irregularidades establecidas

en el Anexo 1, seran calificadas conforme a la tabla de asignacion prevista en dicho Anexo. (Inciso reformado en
sesion del lunes 31 de agosto de 2026).

Anualmente, la coordinacidn del area de inglés planificara el calendario de examenes de ubicacion, el cual
serd publicado a través de los medios institucionales establecidos por la Universidad. El proceso de

inscripcion se realizara mediante la plataforma institucional del &rea de inglés. (Inciso reformado en sesién del lunes
31 de agosto de 2026).

Articulo 7. En caso de que el estudiante desee avanzar o exonerar uno o0 varios niveles, podra solicitarlo a
través de la plataforma de Idiomas cancelando previamente el arancel respectivo en la misma plataforma. El
area de idiomas establecera la fecha, hora y Campus en el cual el estudiante se presentara presencialmente a
rendir la evaluacién y lo notificara oportunamente. No habra exoneracidon del Gltimo nivel. (inciso reformado en

sesion del miércoles 17 de julio de 2024).

Del proceso de Evaluacion Académica:

Art. 8.- El estudiante que culmine sus actividades del nivel de idiomas respectivo, notificara al area de idiomas
de este particular a través de la plataforma de idiomas. El Instituto revisara la realizacién de las referidas
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actividades y en un lapso de hasta 5 dias habiles de su notificacidn, se visualizara en la plataforma de idiomas
que ha cumplido con todas las exigencias para, el pase de nivel. En caso de que el alumno deba completar o
repetir actividades, en el mismo lapso de tiempo antes sefialado, se le notificara de aquello mediante correo
electrénico. (inciso reformado en sesion del miércoles 17 de julio de 2024 y del lunes 31 de agosto de 2026).

Art.9.- Las evaluaciones de idioma se dan en las cuatro areas (hablar, escuchar, leer y escribir). Al final del
nivel se establece la respectiva nota que da cuenta del rendimiento académico de los estudiantes a lo largo del
nivel. El area de idiomas registra una sola nota de nivel en la plataforma en una escala numérica con un
decimal, desde cero uno (0,1) a diez (10,0) puntos, siendo seis (6,0) la nota minima de aprobacién. El estudiante
puede consultar ingresando a https://idiomas.uisek.edu.ec/

La nota sera registrada nicamente cuando el estudiante haya cumplido satisfactoriamente la totalidad de las
actividades obligatorias del nivel correspondiente.

(Articulo reformado en sesion del lunes 31 de agosto de 2026)
Art. 10.- Los alumnos reprueban el nivel cuando incurran en alguna de estas causales:

a. Cuando obtengan una calificacion final inferior a seis (6) puntos sobre diez (10).

b. Sancién disciplinaria establecida en la Normativa de la UISEK.

c. La expiracion de licencias y/o cédigos de acceso a la plataforma antes de completar las actividades
asignadas. (inciso reformado en sesidn del martes 30 de enero de 2024).

Del reconocimiento de la lengua extranjera:

Art. 11.- El &rea de idiomas de la UISEK reconoce suficiencia de la lengua extranjera equivalente a B2 MCER
Unicamente en los siguientes casos: (inciso reformado en sesién del lunes 31 de agosto de 2026).

a. Cuando el estudiante presente el diploma de Bachillerato Internacional aprobando el inglés con una nota
igual o mayor a 5.

b. Cuando el estudiante presente el certificado vigente emitido por Cambridge (FCE), TOEFL o IELTS,
equivalente a B2 MCER.

c. Cuando el estudiante presente un certificado vigente de suficiencia de lengua extranjera equivalente a B2
MCER otorgado por: A) una institucién de educacidn superior perteneciente al Sistema de Educacion
Superior del Ecuador; o, B) una institucién que imparta la ensefianza de lengua extranjera y emita
certificados de suficiencia mediante la rendicion de exdmenes con reconocimiento internacional, con la
cual la UISEK mantenga vigente un convenio de cooperacion. (numeral reformado en sesion del 22 de noviembre de
2023)

d. Cuando el estudiante presente un certificado vigente de suficiencia B2 o su equivalente, en una segunda
lengua obtenido en el extranjero, siempre y cuando se adjunte un documento que avale que la institucién
que expide dicho certificado se encuentra reconocida y habilitada en el pais de origen para otorgar este tipo
de suficiencia. La documentacion, para este caso, deberd presentarse en inglés o traducida al espafiol, en
originales, autentificados y legalizados con la apostilla de “La Haya” o con la secuencia de reconocimientos
de firmas consulares, Ministerio del Exterior del pais de procedencia, Consulado de Ecuador en ese pais y
Ministerio de Relaciones Exteriores de Ecuador. Este trémite lo realizard el estudiante dentro de la

plataforma de Idiomas, previo pago del arancel correspondiente. (literal reformado en sesién del miércoles 17 de
julio de 2024).

La presentacion de un certificado de suficiencia no implica su reconocimiento automético por parte de la
UISEK. Previo a su aprobacién, el Area de Inglés realizara las verificaciones necesarias para comprobar la
autenticidad y validez del documento presentado directamente con la institucion emisora del certificado,

mediante correo electronico y/o contacto telefonico, dejando constancia del respaldo correspondiente. (inciso
reformado en sesién del lunes 31 de agosto de 2026).

Art. 12.- La suficiencia de la lengua extranjera es un requisito de graduacion de pregrado, exigible conforme
lo determinado en la malla de cada carrera. En las carreras de tercer nivel, de grado, se entendera por
suficiencia de una lengua extranjera al menos el nivel correspondiente a B2 del Marco Comin Europeo
(MCER) de referencia para la Lengua. (inciso reformado en sesién del lunes 31 de agosto de 2026).


https://idiomas.uisek.edu.ec/

POLITICAS Y NORMATIVA PARA LA
ENSENANZA DE IDIOMAS

UNIVERSIDAD INTERNACIONAL SEK

Se considera que un alumno ha obtenido la suficiencia de la lengua extranjera equivalente 0 mayor a B2 en
los siguientes casos:

a. Aprobacion de los niveles establecidos por el area de idiomas de la UISEK. (Literal reformado en sesién del lunes
31 de agosto de 2026).
b. Por reconocimiento de estudios, conforme lo dispuesto en el presente documento normativo.

De la Disciplina:

Art.13.- Los estudiantes de idiomas estan obligados a respetar y cumplir la Constitucion, las leyes, el Estatuto
y el Cadigo de Etica de la UISEK, asi como la demas normativa que regulan a la Institucion.

Art. 14.- Le son aplicables a los docentes y estudiantes, toda la normativa sefialada en caso del cometimiento
de una falta.

Disposiciones Generales:

Primera. - El &rea de idiomas daréa respuesta a los requerimientos que le sean solicitados, en un plazo maximo
de 5 dias habiles, mediante correo electronico institucional.

Segunda.- Los estudiantes de idiomas realizaran el pago correspondiente a examen de ubicacion, examen de
exoneracion o cursos de inglés siguiendo las politicas definidas por lainstitucion y el procedimiento establecido
para tal efecto.

Tercera.- En lo que fuere aplicable y no consta en la presente norma, se estara a la normativa general de la
UISEK.

Cuarta.- Toda reforma a la presente norma, asi como su interpretacion, son potestades exclusivas del Consejo
Universitario Superior de la UISEK.

Quinta. - La coordinacidén del area de inglés debera elaborar los respectivos instructivos o procedimientos,
para la ejecucion del presente normativo.

Sexta. - La tabla de asignacion de niveles y equivalencias correspondiente al examen de ubicacion formara
parte integrante de la presente normativa como Anexo 1y podréa ser actualizada mediante resolucién de la
autoridad competente, cuando las necesidades académicas o institucionales asi lo requieran.

Disposicidon Final. - Se deroga toda disposicién de igual o menor jerarquia que se oponga al presente
reglamento.
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ANEXO 1

TABLA DE ASIGNACION DE NIVELES Y EQUIVALENCIA CON EL MARCO COMUN
EUROPEO DE REFERENCIA PARA LAS LENGUAS (MCER)

PORCENTAJE CALIFICACION NIVEL ASIGNADO MCER
OBTENIDO EN EL UISEK
EXAMEN

No se presenta al examen de
ubicacién o examen oral
(speaking)

3 incidencias o intentos no

autorizados de cambio de Nivel 1: High Beginner 1 Al1l
pagina 0,1

No realiza el registro de
imagen de rostro y cédula

Discrepancias en identidad

1% — 39% 6,5 Nivel 1: High Beginner 1 Al.l
40% — 59% 7,0 Nivel 2: High Beginner 2 Al.2
60% — 69% 7,5 Nivel 3: Low Intermediate 1 A2.1
70% — 79% 8,0 Nivel 4: Low Intermediate 2 A2.2
80% — 85% 8,3 Nivel 5: Intermediate 1 Bi1.1
86% — 90% 8,5 Nivel 6: Intermediate 2 B1.2
91% — 95% 8,6 Nivel 7: High Intermediate B2.1
96% -100% 9,0 Nivel 8: Qualified B2.2

Certifico que el presente Reglamento fue aprobado por Consejo Universitario Superior, en sesion del 3 de
abril de 2017, reformado en sesidn de 25 de septiembre de 2017; reformado integralmente en sesion del 21 de
abril de 2023; reformado nuevamente en sesion del 22 de noviembre de 2023; reformado en sesion del 30 de
enero de 2024; reforgpade.amsesion del 17 de julio de 2024; y, reformado en sesién del 31 de agosto de 2026.

SANTIAGO XAVIER
ORTIZ RAZA

%
Ab. Xavier Ortiz Raza
SECRETARIO GENERAL
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