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El propdsito principal del instructivo para un curso de validacion de conocimientos es
proporcionarunaguia clara, detalladay estructurada que permitatantoalos estudiantes como
al personal docente comprendery cumplir con los requisitos, procedimientos y objetivos del
mismo. Asimismo, busca asegurar la transparencia del proceso, definir los derechos vy
responsabilidades de quienes forman parte del curso, y garantizar que este se desarrolle
conforme a las politicas establecidas porla Universidad Internacional SEK.

El presente instructivo se basa en lo dispuesto en el Reglamento de Régimen Académico,
expedido por el Pleno del Consejo de Educacion Superior mediante la Resolucion Nro. RPC-SE-
08-N0.023-2022, emitidael 14de juliode 2022, y reformado mediante |la Resolucién RPC-SE-10-
No0.028-2022, del 27 de julio de 2022. Este reglamento establece, en sus articulos 81, 82, 83 y
84, las disposiciones relacionadas con los procesos de reconocimiento, homologacion,
validacién de conocimientos y validacion por ejercicio profesional.

El cursose fundamentaen el articulo 83 del Reglamento de Régimen Académico vigente, el cual
establece losiguientesobre la validacién de conocimientos:

"Consiste en la comprobacidon de que el estudiante ha alcanzado los resultados de
aprendizaje de las asignaturas, cursos o equivalentes aunacarrera o programa, a través
de algin mecanismo de evaluacién establecido por la IES. Este procedimiento sera
obligatorio paraquienes hayan cursado o culminado sus estudios en un periodo mayor
a diez(10) afios. La validacidon de conocimientos culmina en el otorgamiento de créditos
por los conocimientos validados".

Este fundamento legal garantiza la correcta aplicacidn del proceso de validacion dentro del
marco normativo vigente. De acuerdo con el articulo 83del Reglamentode RégimenAcadémico
se establece que:

Definicion
La validacion de conocimientos es el proceso que consiste en la evaluaciény comprobacién de
gue los estudiantes han alcanzado los resultados de aprendizaje correspondientes a las

asignaturas, cursos o equivalentes de una carrera o programa, a través de los mecanismos
establecidos porlas Instituciones de Educacidn Superior (IES).

El curso de validacién estadirigido a:

1. Estudiantes que desean reactivar o retomar sus estudios o requieren validar los
conocimientos adquiridos.

2. Personasque hanadquirido competenciasy conocimientos profesionales y que desean
obtenerunreconocimiento formal de estaatravés de aprendizajesadquiridos.

3. Graduados de programas técnicos o tecnoldgicos que desean continuarsuformaciona
nivel superior, convalidando las materias correspondientes en una carrera de tercer
nivel afin a su titulacién original.
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Perfil del Cursante para el Curso de Validacién de Conocimientos

El cursante debe cumplir con los siguientes requisitos y proporcionar la documentacidn
correspondiente:

1. Requisitos Generales:
o Sermayordeedad.
o Tenerdisposiciénycompromiso paracompletarel proceso de validacion.
2. Documentacion Obligatoria:
o Copiade cédulade ciudadania.
o Certificado otitulode bachiller.
3. Documentacion Académica (para los casos de la convalidacién posteriory adicional
luego de lavalidacion):
o Mallacurricular: Documento que detallalas asignaturas cursadas previamente,
encaso de haberrealizado estudios de nivel superior.
o Documentacidon académica certificada que respalde las materias cursadas y
aprobadas.
4. Documentacién Complementaria:
o Documentos que certifiquen conocimientos en la carrera a postular y
experienciaenel dreaafinde la carrera.
o Declaracién juramentada: Documento notariado que respalde conocimientos,
en caso de no contar con los certificados requeridos o suficientes que
certifiquen su conocimientoy experienciaen lacarrera que postula.

Objetivo del Curso de Validacién de Conocimientos
Los objetivos del curso de validacion de conocimientos son:

1. Comprobary reconocer los conocimientos previos adquiridos en el ambito que aplica,
utilizando mecanismos de evaluacidn establecidos por la Universidad Particular
Internacional SEK.

2. Preparar a los estudiantes para rendir las evaluaciones correspondientes mediante
tutorias especificas por cada materia, asegurando una adecuada comprension de
contenidosy fortaleciendo su desempefio académicoy conocimientos previos.

Procedimientos

En el Anexo 1, se presentan los procedimientos desarrollados de manera grafica para la
Planificacion de Desarrollo del Curso de Validacién de Conocimientos. Constan los
procedimientos para la (a) Planificacién y Desarrollo del Curso de Validacidn, (b) Admision y
Matriculacion de Estudiantes en el Curso de Validacidon de Conocimientos, (c) Financiamiento
Estudiantil para el Curso de Validacién de Conocimientos, (d) Retiro de Estudiantes del Curso de
Validacion de Conocimientos, (e) No Aperturadel Curso de Validacién de Conocimientos.

Responsabilidades



INSTRUCTIVO PARA LA EJECUCION DEL CURSO DE
VALIDACION DECONOCIMIENTOS

UNNERSIDAD INTERNACIOMNAL SEK

Las responsabilidades en estos procedimientos se determinan en las siguientes areas de la
UISEK.

e El Vicerrectorado es responsable de aprobar el calendario académico, presentado por
las dreas correspondientes.
La Direccion Online garantizaladisponibilidad de los cursos en el campus virtual.
La Direccién de Tecnologia de la Informacién serd responsable de garantizar que los
estudiantestengan acceso asus correos electrénicosy serun centro de soporte técnico.

e La Direcciénde Marketing y Admisiones se encargade promocionarel curso y atraer a
losinteresados.

e La Direccién de Planificacion y Registro Académico es la encargada de recibir la
informacién académica de los estudiantes. Asimismo, asigna a los estudiantes en

los paralelos respectivos.
® La coordinacionacadémicade cada Facultad es responsable de garantizar que el curso

cumplacon los estandares institucionales y las expectativas de los estudiantes.
® Asimismo, cada Facultad deberd asegurar la disponibilidad del equipo docente
necesario paragarantizarel correcto desarrollo del curso de validacién.

Inscripciones

® La Direccidon de Admisiones y Marketing de la Universidad Particular Internacional SEK
esla encargadade gestionar, supervisary verificar ladocumentacion de los postulantes
sefalada en este instructivo. Asimismo, debe realizar el registro de los aspirantes al
curso de validacidon en el sistema institucional, asegurandose de que toda la
documentacién presentada quede debidamente registrada. Ademds, tiene la
responsabilidadde asesoraralos aspirantes sobrelos requisitos, procedimientos, fechas
de inicio del curso y de resolver cualquier duda que puedan tener respecto al proceso
de validacion.

® La Direccién de Admisiones y Marketing deberd entregar con el drea de Registro
Académico los registros correspondientes de las carpetas y atender solicitudes o
requerimientos de los estudiantes, garantizando que la informacién Y documentacién
proporcionada sea completamente transparente y clara. También debe asegurarse de
gue los postulantes cumplan con los requisitos establecidos para acceder al curso de
validacidny verificarel cumplimiento de las politicas institucionales durante el proceso
de admision. Esto garantizara un desarrollo organizado y conforme alas normativas de
lainstitucion.

Matriculacion

Una vez recibidos los documentos, la Direccion de Admisiones y Marketing verificara que la
documentacion esté completa. Posteriormente, se comunicara al postulante si ha cumplido o
no con los requisitos necesarios paraaccederal Curso de Validacidn.

En caso de ser admitido, se le informara sobre su admisién y se debera proceder con el pago
correspondiente en el portal de alumnos o a través de las dreas correspondientes.
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La Direccién Financiera de la Universidad serd responsable de comprobar y validar el pago,
emitiendo la factura correspondiente. Una vez confirmado el pago por Tesoreria, el aspirante
serd asignado al paralelo correspondiente, considerando la disponibilidad y la planificacién
académica.

Duracion del Curso de Validacion

La duracién del curso de validacion esta en funcidn de las materias que el estudiante pueda
validary el calendario definido para el efecto. Este programa se apertura de acuerdo con la
demandayla aprobacién del Vicerrectorado en coordinacién con la Facultad correspondiente

Las clases se impartiran bajolamodalidad online, através del sistema de gestion de aprendizaje
virtual de la universidad. Para materias que tienen un componente practico, se planificaran y
realizaran las mismasen los laboratorios de la Universidad, siendo estas de caracter presencial.

Los estudiantes tendrdn acceso a un aula virtual donde se llevaran a cabo tutorias de acuerdo
con los horarios que asidetermine cada facultad. La asistencia a estas tutorias no es obligatoria,
pero cada sesion serd grabaday estara disponible en el campus virtual para que los estudiantes
puedan revisarlas en cualquier momento.

En el aulavirtual, los estudiantes contaran con herramientas digitales disefiadas para fortalecer
sus conocimientos previosy asegurar el éxito en larendiciénde sus evaluaciones. Estas tutorias
tienen como objetivo principal refrescar los conocimientos previos de los estudiantes o, en su
defecto, actualizarlos, reconociendo que los participantes ya poseen un nivel de conocimiento
en las materias correspondientes.

Este enfoque flexible y dindmico estd orientado a optimizar el proceso de aprendizaje y a
garantizarel cumplimiento de los objetivos del curso de validacion.

Formay Condiciones de Evaluacion

1. Rendicién de Exdmenes

e Los exdmenes se realizardn conforme la planificacidon de la Coordinacién del Curso
de Validacién.

e Las preguntas del examen podran ser de opcion multiple o de mayor complejidad,
dependiendo de los requerimientos de la asignatura. Estas podran mostrarse unaa
la vez o varias al mismo tiempo, permitiendo al estudiante regresar a preguntas
anterioressi esnecesario.

e El tiempo estimado por pregunta serd de 2 minutos en los examenes de seleccién
multiple, con un minimo de 20 preguntas por examen final. Sin embargo, cada
profesor podrarealizar evaluaciones de conocimientos mediante otros métodos de
evaluacion, de acuerdo con la naturaleza de la materia que imparte. Estas pueden
incluir preguntas subjetivas o desarrollo de problemas aplicados, en las cuales el
docente, considerandolacomplejidad de la evaluacién, podra determinar el tiempo
requerido parasudesarrollo.

e Los docentesestdnobligadosacrearun banco de preguntas amplioy configurarsu
examen con seleccién aleatoria de preguntas.
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2. Monitoreoy Etica enlas Evaluaciones
e En caso de que el docente aplique un examen parcial o final en formato de

cuestionario, este deberd rendirse obligatoriamente usando la herramienta de E-
Proctoring definida por la Universidad, con el fin de garantizar la integridad
académica.

e Sieldocente optaporasignaruntrabajo escrito o proyecto como calificacion pardal
o del examen final, debera verificar dicho trabajo utilizando la herramienta de
similitud definida porla Universidad paragarantizarsu autenticidad y originalidad.

e Los docentes revisaran los informes de incidencia generados por la herramientay
notificara las coordinaciones académicas en caso de detectar comportamientosno
éticos.

e El administrador del campus virtual y la coordinacién académica del Curso de
Validacion revisaran los examenes planificados para evitar problemas de
configuracion.

3. Evaluacionesy Calificaciones

e El examendevalidaciénrepresentael 40% de la nota total.

e Los estudiantes deberan completar dos actividades, cada una con un valordel 30%,
para culminar la asignatura. Estas actividades serdn disefadas por el docente en
funcién de los resultados de aprendizaje de la materia.

e La notaminimapara aprobarsera de 6/10.

e Sielestudiante noaprueba, deberacursarlaasignaturaseguin los planificado porla
Facultad correspondiente, en periodos regulares o intersemestrales.

e Al finalizar el curso se procedera con el reconocimiento de estudios por validacion
de conocimientos.

4. Gestién de Notasy Reclamos
e Las calificaciones finales de cada asignatura estaran disponibles en la libreta de

calificaciones del campus virtual y serdn trasladadas al sistema de convalidaciones
dela universidad.

e La coordinacidn respectiva resolvera las solicitudes de revisién, recalificacion o
reclamos, con base en lo establecido en el articulo 71 del Reglamento del
Estudiante, y con el apoyo de las dreas correspondientes.

5. Registrode Notasen el Portal Docente

e Los profesoressonresponsables de registrarlas calificaciones en el Portal Docente
dentrodel plazo establecido porla Direccion de Planificaciony Registro Académico.
En caso de no cumplir con dicho plazo, la Facultad debera solicitar a esa Direccdén
el pase de notas, de conformidad con los lineamientos establecidos porla misma.

e Las calificaciones finales de cada asignatura estaran disponibles en el portal del
alumno y seran procesadas conforme al procedimiento de reconocimiento y
homologacion de estudios.

6. Correccionde Errores o Recalificaciones
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e Si se detecta un error en alguna nota registrada por el docente o existe una
recalificacion, la Facultad, a través de la Coordinacién del Curso de Validacion,
solamente podrd, dentro del programa en curso, solicitar a la Direccidon de
Planificaciony Registro Académico larectificacion correspondiente .

e Una vezaprobado este procedimiento, el docente podraregistrarlanotacorregida
enelsistema.

7. Autorizacion de Evaluaciones Atrasadas

Los estudiantes deberan regirse por lo dispuesto en el Reglamento Académico del
Estudiante, particularmentelo establecido en el articulo 71, el cual sefala:

"Articulo 71.- Los estudiantes que no se presenten a la aplicaciéon de un
instrumento de evaluacién durante las semanas definidas en el calendario
académico como primery segundo parcial, examen final o examen remedial,
podran solicitar una nueva fecha de evaluacion Unicamente por las siguientes
causas justificadas: enfermedad grave, catastréfica o degenerativa; embarazo
deriesgo; hospitalizacién; o fallecimiento de un familiar hasta el segundo grado
de consanguinidad o afinidad.

Para ello, deberdn presentar una solicitud en especie valorada dirigida a la
Direccion de Planificacion y Registro Académico, dentro de los siete (7) dias
habiles siguientes ala fechade la evaluacidn, adjuntando la documentacdn de
soporte que justifique la inasistencia. Esta serd analizada por dicha Direccion
para su aprobacién.

En los casos tramitados a través de la Direccidon de Bienestar Estudiantil por
accion afirmativa, el plazo maximo para presentarla solicitud sera de diez (10)
dias habiles posterioresalafechade evaluacidn.

Fuera de estos plazos, no se aceptaran solicitudes ni se autorizara la rendicién
de evaluaciones atrasadas.

En caso de ser aprobada la evaluacién, esta debera ser tomada dentro de los
quince (15) dias calendario siguientes a la reincorporacion del estudiante a la
UISEK, y la calificacion sera sobre diez (10)."

8. Bloqueos porFaltade Pago

e Mensualmente serdn notificados por correo electrénico los estudiantes que
mantengan valores pendientes con lainstitucion, de tal manera que puedancumplir
de forma inmediatacon el compromiso de pago adquirido.

e Silamoraalcanzael segundomes,ladireccidnfinancieralo notificaray se procedera
con la suspensiéontemporal del acceso del estudiante al campus virtual y por tanto
la entrega y desarrollo de actividades académicas. La suspensiéon implica que el
estudiante reprobariala(s) materia(s)durante el tiempo de bloqueo.

e Unavezefectuadoel pago, el estudiante podrd continuar con el curso de validacion
de conocimientos, sin embargo, en caso de haber reprobado una o mas materias,
estasdeberdn sercursadas durante periodos regulares de clase.

e Silamorasuperalostres meses, ladireccion financieranotificardy solicitardlabaja
del estudiante del programa, siendo esta la suspension definitiva del estudiante.
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Plataforma de Gestion del Aprendizaje

Mejora laexperiencia educativa que integra herramientas necesarias para el proceso de
ensefanzaaprendizaje que garantizan una experiencia educativa positivay de calidad.

1. Campus Virtual

e Es un entorno virtual donde se desarrollan las actividades académicas. Permite
automatizar procesos como lainscripcion de estudiantes, revision de calificaciones,
horarios de clase y asistencia, entre otros. Siendo estala herramienta principal para
el desarrollo del Curso de Validacién.

e El curso de validacion se desarrolla utilizando el Campus Virtual de la Universidad.

e (Cada estudiante tendra unacuentade email, pormedio de lacual puede acceder al
campusvirtual y en general a todos los sistemas informaticos de lainstitucion.

2. AulaVirtual
e Es el entorno digital donde se llevaa cabo el intercambio de conocimientos en
tiempo real, promoviendoel aprendizaje interactivo. Dentro del Campus Virtual, los
estudiantes encontraran las aulas virtuales.

3. ActividadesSincronasy Asincronas
e Sincronas: Interacciones en tiempo real entre docentes y estudiantes mediante
herramientas tecnolégicas como videoconferencias, chatsy [lamadas.
e Asincronas: Actividades que los estudiantes realizan en horarios flexibles,
respetando los tiempos establecidos por el docente, utilizando tecnologias como
LMS (Learning Management System).

4. HerramientasIntegradas
e Son recursos con enlaces activos desde el campus virtual, que enriquecen la
experiencia educativa.

5. E-Proctoring

e Esunsistemade supervision remota de actividades de evaluaciénonline que asegura
la integridad académica y protege la identidad de los estudiantes, garantizando un
entorno seguro para las evaluaciones.

e Conforme al Reglamento de la Gestién de Entornos Virtuales de Aprendizaje y
Evaluacién Aulica, en el Titulo VI, articulo 24, literal d; se establece |la penalizadén
por deshonestidad académica verificada por las evidencias de la herramientay la
sancion determinada eslacalificacién de cero puntouno (0.1).

6. Controlde Similitud
e Sieldocente asignatrabajosde investigacion, ensayos, redaccidonde articulos u otras
actividades escritas, deberarealizar un control de similitud a través de la herramienta
establecidaporlainstitucion
e Conscientes de que la Inteligencia Artificial (1A) constituye una herramienta auxiliar
en el ambito educativoy representa unarealidadcientifica en desarrollo, se reconoce
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suutilidad enlos procesos de aprendizaje. Sin embargo, en la produccién académica,
resultafundamentalrespetarlaautoria personal en la elaboracién detareas, trabajos
y evaluaciones.

e Conforme al Reglamento de la Gestion de Entornos Virtuales de Aprendizaje y
Evaluacién Aulica, en el Titulo VI, articulo 23, literales ¢, d, e y f; se establecen los
limites aceptados y sanciones definidas para la similitud del textoy el uso de la
inteligencia artificial. En caso de superar los limites aceptados en el articulo citado,
la sancidnserdla calificacién de cero puntouno (0.1).

Asignaciony Publicacion de Cursos

1. ParaDocentes:
e Las asignaturas del curso de validacién son asignadas al inicio de cada programa
segunlaplanificacion.
e Sietediasantesdeliniciode las asignaturas planificadas, estas se publican para que
seanvisualizadas en el tablero. Permanecen publicadas hasta el final del programa.

2. ParaEstudiantes:

e Cada curso tiene una fecha de inicio (domingo, 23:55h) y cierre (lunes, 00:05h).
Después de esta fecha, el curso aparece como publicado, pero no permite
modificaciones ni actividades adicionales.

e Los cursos publicados desaparecen deltablerotras sufechade cierre y se trasladan
a la lista de "Inscripciones pasadas", donde los estudiantes pueden consultar el
material

Administracién, Soporte Técnico y Seguimiento

1. Helpdesk:
El soporte técnico y tecnoldgico es gestionado por el equipo de la Direccién de
Tecnologiade la Informacidn. Paraello, cuentan con el sistema de Helpdesk.

2. CuentasZoom:
Las cuentas Pro de Zoom son asignadas por el administrador del campus virtual a los
profesores del curso de validacion: Profesores de programas regulares conservardn sus
cuentas. Profesores exclusivosdel programa de validacion recibirdn una cuenta Pro siete
dias antes delinicio de clases, que serd modificadas a Basicsiete dias después del cierre
del programa.

3. Grabacionesde Tutorias:
Las grabaciones no seran eliminadas hasta el final del programa de validacién, momento
enel cual el grupo de estudiantes pase asemestres regulares.

4. E-Proctoringy Control de Similitud:
La administracion de estas herramientas recae en la Direccién Online, mientras que la
revision de incidencias, su andlisis y acciones a partir de los informes generados son
responsabilidad de los docentes asignados y la coordinacién académica.



INSTRUCTIVO PARA LA EJECUCION DEL CURSO DE
VALIDACION DECONOCIMIENTOS

UNNERSIDAD INTERNACIOMNAL SEK

5. Revisionde Incidencias:
Ante irregularidades detectadas en el sistema de E-Proctoring, la coordinacion
académicarecopilardlas evidencias necesarias para notificaral estudiante y aplicar las
penalizaciones correspondientes.

Coordinacion del Curso de Validacion

La Coordinacion del Curso de Validacion tiene como responsabilidad principal garantizar la
correcta planificacion, ejecucién y seguimiento del programa, velando por el cumplimiento de
las normativasinstitucionalesy lasatisfaccion de los estudiantes.

1. Planificacién Académica

e Lacoordinaciénacadémicade lafacultad esresponsable de gestionar, supervisar el
curso, garantizando el cumplimiento de los estandares institucionales y las
expectativas de los estudiantes.

e Disefar, organizary enviarlaplanificacién académica, previamente aprobada por el
Vicerrectorado, a Registro Académico para la carga de asignaturas y profesores en
el campusvirtual, respetando los plazos establecidos en el calendario académico.

e Coordinar las asignaciones de docentes y materias en funcidn de los lineamientos
del programay los requerimientos de cada carrera.

2. Gestion Administrativay Académica
e Estudiantes:

o Atender las solicitudes de cambio de paralelo o inclusién de nuevos
participantes, presentadas porlos estudiantes.

o Atender las solicitudes de revision y recalificacion presentadas por los
estudiantes, de acuerdo con el articulo 71 del Reglamento Académico del
Estudiante.

o Comunicarse con los estudiantes a través del correo electrénico institucional
como Unico canal oficial para brindar informacién y resolver consultas.

e Docentes:
o Gestionar cambios en la asignacidén de docentes o materias, asegurando la
continuidad de las actividades académicas.
o Coordinarcon la Direccién Online pararesolverincidencias relacionadas con el
campus virtual con la Direccion de Tecnologia ante dificultades con las
herramientas tecnoldégicas utilizadas en el curso.

o Unavez que el docente del Curso de Validacion haya concluido la imparticion
de clases en todos los paralelos asignados y planificados, la Coordinacién
elaborara el informe correspondiente para el procesamiento de los pagos, de
acuerdo con las horas asignadas. Posteriormente, se solicitard al docente la
emisidn de lafactura correspondiente paracompletar el tramite de pago.

e Administrativo:
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o Organizar, junto con la Direccion Online, el evento de bienvenida para los
estudiantes, seguido de unasesion deinducciénal programay al campus virtual.

o Informarcon al menos 3 dias de anticipacion aestudiantesy autoridades sobre
las fechas de las sesiones de bienvenida, asi como los enlaces de Zoom
correspondientes.

o Planificar las sesiones de induccion para estudiantes y docentes, en
coordinacidn con la Direccidn Online, ajustandose al nimero de paralelos y
fechasde aperturadel programa.

o Utilizar instructivos generales y especificos disefiados para docentes vy
estudiantes, actualizandolos de manera constante segiin loscambiosoperativos
aprobados por launiversidad.

o Garantizar que las inducciones proporcionen a los participantes una
comprension clara de los procedimientos y herramientas del programa, asi
como el usodel campus virtual y Biblioteca.

o Supervisarlagestiéon de las aulas virtuales, asegurandose de que los contenidos
y actividades estén correctamente configurados.

o Monitorearel uso de herramientas como E-proctoringy sistemas de control de
similitud, en conjunto con la Direccidon Online y los docentes, paragarantizarla
integridad académica.

o Revisarinformesdeincidencias generados porlas herramientas tecnolégicasy
preparar evidencias necesarias para notificar al estudiante sobre
comportamientosindebidosy aplicarlas penalizaciones correspondientes.

o Gestionar solicitudes de revisidon, recalificacién y reclamos académicos
presentados porlos estudiantes de acuerdo con el Reglamento Académico del
Estudiante.

o Solicitar las autorizaciones correspondientes de evaluaciones atrasadas de
acuerdo con el Reglamento Académico del Estudiante.

3. Comunicaciony Transicién a Periodos Regulares
Durante la etapade validacién, todas las comunicaciones oficiales seran realizadas por
la coordinacion académicade la carrera. Posteriormente, cuando el estudiante finalice
el programade validaciény se matriculeen periodos regulares, sera parte de lafacultad
y estara bajo lacoordinacién académicade lacarrera regular.

4. Evaluaciony Mejora Continua
El Cursode Validacién se someterd al sistema de gestion de calidad de la Universidad.

Competencias de los Docentes en el Curso de Validacién de Conocimientos

Los docentes que participan en el Curso de Validacién de Conocimientos de la Universidad
Particular Internacional SEK deben contar con la formaciéon académica que demanda la
formacién universitariay cumplir con una serie de competencias académicas, tecnoldgicas,
éticas y administrativas para garantizar la calidad del proceso educativo. Estas competendas
incluyen:
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e Poseer un conocimiento profundo y actualizado de las asignaturas que imparten,
asegurando que los contenidos reflejen los resultados de aprendizaje establecidos.

e Disefary aplicarinstrumentos de evaluacion acordes con los objetivos del curso, tales
como examenes, actividades practicasy proyectos.

e Manejar el campus virtual y otras herramientas integradas, como el sistema de E-
proctoring, Zoomy herramientas de control de similitud.

e Culminar exitosamente el curso denominado “Curso de Formacién para Docentes
UISEK” o cualquierotro curso quese disponga, con el propdsito de recibir la capacitacion
necesaria paragarantizar un manejo éptimo del aulavirtual.

e Subir materiales, configurar evaluaciones y gestionar actividades asincrénicas vy
sincronas en el aulavirtual.

e Adaptar estrategias pedagdgicas efectivas que permitan a los estudiantes reforzary
actualizarsus conocimientos previos.

e Planificar tutorias y actividades interactivas que faciliten el aprendizaje auténomoy
colaborativo.

e Supervisar el correcto desarrollo de las evaluaciones, revisando los reportes de
herramientas como E-proctoringy actuando en caso de detectarirregularidades.

e Registrarlascalificaciones enel Portal Docente dentro de los plazos e stablecidos.

e Crear un banco de preguntas amplio para configurar evaluaciones con seleccidn
aleatoriay evitarrepeticiones de contenido.

& Gestionar correcciones y recalificaciones solicitadas por los estudiantes, en
coordinacidn conla Coordinacién Académicadel Curso de Validacién.

e Coordinar con la Direccién Online y las coordinaciones académicas para resolver
problemasyasegurarel cumplimiento de los objetivos delcurso.

e Participaren capacitaciones organizadas porla universidad para mejorar sus habilidades
pedagodgicas, tecnoldégicasy disciplinarias.

Normas para los Estudiantes del Curso de Validacién de Conocimientos

Los estudiantes del Curso de Validacién deberan actuar con honestidad, éticay responsabilidad
en todas las actividades académicas, cumpliendo con las normativas institucionales y
respetando el proceso de aprendizaje.

e Obligacionesde los Estudiantes

o Presentarevaluaciones,actividades y trabajosconintegridad, asegurandose deque
reflejen sus propios conocimientosy habilidades previamente conocidas.

o Abstenersedeincurrirencualquiertipode deshonestidad académica, como plagio,
copia en evaluaciones, suplantacion de identidad o cualquier otro uso o
comportamientoindebido(s) durante cualquier actividad académica.

o Revisarregularmente el portal de alumnos paraverificar calificaciones, materiales,
horariosy actualizaciones relevantes al curso.
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o Losestudiantesdeberan verificarsus calificaciones y realizar cualquier solicitud de
revision oreclamo dentro deltiempo sefialado eneste Instructivoy de acuerdo con
el Reglamento Académico del Estudiante

o Rendirlas evaluaciones con la cdmara encendida; en caso contrario, la calificacién
asignadaenla evaluacionfinal serade0.1.

e Derechodelosestudiantes

o Recibir informacién clara y oportuna sobre el desarrollo del curso, incluyendo
contenidos, evaluaciones, calificacionesy normativa institucional.

o Losestudiantes del Curso de Validacién estaran sujetos a lo dispuesto en el Titulo
I, Capitulo | del Reglamento Académicoy del Estudiante, enlo que seaaplicable.

o Serinformado sobre cambios en la planificacion, tutorias y fechas relevantes con
antelacién minimade 3 dias.

o Participar en tutorias y actividades interactivas para reforzar sus conocimientos,
siempre que se encuentre al dia en sus pagos.

Desvinculacion del Curso de Validacion de Conocimientos

Si el estudiante incurre en faltas graves de deshonestidad académica o comportamientos
inadecuados durante las clases, talleres o evaluaciones, podra ser removido del Curso de
Validacion, previainvestigaciény resolucion por parte de launiversidad.

Certifico que el presente Instructivo fue aprobado por el Consejo Universitario Superior, en sesion del dia
17 de junio de 2025.
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Ab. Xavier Ortiz Raza
SECRETARIO GENERAL
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