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INSTRUCTIVO PARA LA EJECUCIÓN DEL CURSO DE  

VALIDACIÓN DE CONOCIMIENTOS 

El propósito principal del instructivo para un curso de validación de conocimientos es 

proporcionar una guía clara, detallada y estructurada que permita tanto a los estudiantes como 

al personal docente comprender y cumplir con los requisitos, procedimientos y objetivos  del 

mismo. Asimismo, busca asegurar la transparencia del proceso, definir los derechos y 

responsabilidades de quienes forman parte del curso, y garantizar que este se desarrolle 

conforme a las políticas establecidas por la Universidad Internacional SEK.  

El presente instructivo se basa en lo dispuesto en el Reglamento de Régimen Académico, 

expedido por el Pleno del Consejo de Educación Superior mediante la Resolución Nro. RPC-SE-

08-No.023-2022, emitida el 14 de julio de 2022, y reformado mediante la Resolución RPC-SE-10-

No.028-2022, del 27 de julio de 2022. Este reglamento establece, en sus artículos 81, 82, 83 y 

84, las disposiciones relacionadas con los procesos de reconocimiento, homologación, 

validación de conocimientos y validación por ejercicio profesional. 

El curso se fundamenta en el artículo 83 del Reglamento de Régimen Académico vigente, el cual 

establece lo siguiente sobre la validación de conocimientos: 

"Consiste en la comprobación de que el estudiante ha alcanzado los resultados de 

aprendizaje de las asignaturas, cursos o equivalentes a una carrera o programa, a través 

de algún mecanismo de evaluación establecido por la IES. Este procedimiento será 

obligatorio para quienes hayan cursado o culminado sus estudios en un período mayor 

a diez (10) años. La validación de conocimientos culmina en el otorgamiento de créditos 

por los conocimientos validados". 

Este fundamento legal garantiza la correcta aplicación del proceso de validación dentro del 

marco normativo vigente. De acuerdo con el artículo 83 del  Reglamento de Régimen Académico 

se establece que:  

Definición 

La validación de conocimientos es el proceso que consiste en la evaluación y comprobación de 

que los estudiantes han alcanzado los resultados de aprendizaje correspondientes a las 

asignaturas, cursos o equivalentes de una carrera o programa, a través de los mecanismos 

establecidos por las Instituciones de Educación Superior (IES).  

El curso de validación está dirigido a: 

1. Estudiantes que desean reactivar o retomar sus estudios o requieren validar los 

conocimientos adquiridos.  

2. Personas que han adquirido competencias y conocimientos profesionales y que desean 

obtener un reconocimiento formal de esta a través de aprendizajes adquiridos.  

3. Graduados de programas técnicos o tecnológicos que desean continuar su formación a 

nivel superior, convalidando las materias correspondientes en una carrera de tercer 

nivel afín a su titulación original. 
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Perfil del Cursante para el Curso de Validación de Conocimientos 

El cursante debe cumplir con los siguientes requisitos y proporcionar la documentación 

correspondiente: 

1. Requisitos Generales: 

o Ser mayor de edad. 

o Tener disposición y compromiso para completar el proceso de validación. 

2. Documentación Obligatoria: 

o Copia de cédula de ciudadanía. 

o Certificado o título de bachiller. 

3. Documentación Académica (para los casos de la convalidación posterior y adicional 

luego de la validación): 

o Malla curricular: Documento que detalla las asignaturas cursadas previamente, 

en caso de haber realizado estudios de nivel superior.  

o Documentación académica certificada que respalde las materias cursadas y 

aprobadas.  

4. Documentación Complementaria: 

o Documentos que certifiquen conocimientos en la carrera a postular y 

experiencia en el área afín de la carrera. 

o Declaración juramentada: Documento notariado que respalde conocimientos, 

en caso de no contar con los certificados requeridos o suficientes que 

certifiquen su conocimiento y experiencia en la carrera que postula.  

 

Objetivo del Curso de Validación de Conocimientos 

Los objetivos del curso de validación de conocimientos son: 

1. Comprobar y reconocer los conocimientos previos adquiridos en el ámbito que aplica, 

utilizando mecanismos de evaluación establecidos por la Universidad Particular 

Internacional SEK.  

2. Preparar a los estudiantes para rendir las evaluaciones correspondientes mediante 

tutorías específicas por cada materia, asegurando una adecuada comprensión de 

contenidos y fortaleciendo su desempeño académico y conocimientos previos.  

 

Procedimientos 

En el Anexo 1, se presentan los procedimientos desarrollados de manera gráfica para la 

Planificación de Desarrollo del Curso de Validación de Conocimientos. Constan los 

procedimientos para la (a) Planificación y Desarrollo del Curso de Validación, (b) Admisión  y 

Matriculación de Estudiantes en el Curso de Validación de Conocimientos, (c) Financiamiento 

Estudiantil para el Curso de Validación de Conocimientos, (d) Retiro de Estudiantes del Curso de 

Validación de Conocimientos, (e) No Apertura del Curso de Validación de Conocimientos. 

Responsabilidades 
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Las responsabilidades en estos procedimientos se determinan en las siguientes áreas de la 

UISEK. 

● El Vicerrectorado es responsable de aprobar el calendario académico, presentado por 

las áreas correspondientes. 

● La Dirección Online garantiza la disponibilidad de los cursos en el campus virtual.  

● La Dirección de Tecnología de la Información será responsable de garantizar que los 

estudiantes tengan acceso a sus correos electrónicos y ser un centro de soporte técnico.  

● La Dirección de Marketing y Admisiones se encarga de promocionar el curso y atraer a 

los interesados. 

● La Dirección de Planificación y Registro Académico es la encargada de recibir la 
información académica de los estudiantes. Asimismo, asigna a los estudiantes en 

los paralelos respectivos. 
● La coordinación académica de cada Facultad es responsable de garantizar que el curso 

cumpla con los estándares institucionales y las expectativas de los estudiantes.  

● Asimismo, cada Facultad deberá asegurar la disponibilidad del equipo docente 

necesario para garantizar el correcto desarrollo del curso de validación. 

Inscripciones   

● La Dirección de Admisiones y Marketing de la Universidad Particular Internacional SEK 

es la encargada de gestionar, supervisar y verificar la documentación de los postulantes 

señalada en este instructivo. Asimismo, debe realizar el registro de los aspirantes al 

curso de validación en el sistema institucional, asegurándose de que toda la 

documentación presentada quede debidamente registrada. Además, tiene la 

responsabilidad de asesorar a los aspirantes sobre los requisitos, procedimientos, fechas 

de inicio del curso y de resolver cualquier duda que puedan tener respecto al proceso 

de validación. 

● La Dirección de Admisiones y Marketing deberá entregar con el área de Registro 

Académico los registros correspondientes de las carpetas y atender solicitudes o 

requerimientos de los estudiantes, garantizando que la información Y documentación 

proporcionada sea completamente transparente y clara. También debe asegurarse de 

que los postulantes cumplan con los requisitos establecidos para acceder al curso de 

validación y verificar el cumplimiento de las políticas institucionales durante el proceso 

de admisión. Esto garantizará un desarrollo organizado y conforme a las normativas de 

la institución. 

Matriculación  

Una vez recibidos los documentos, la Dirección de Admisiones y Marketing verificará que la 

documentación esté completa. Posteriormente, se comunicará al postulante si ha cumplido o 

no con los requisitos necesarios para acceder al Curso de Validación.  

En caso de ser admitido, se le informará sobre su admisión y se deberá proceder con el pago 

correspondiente en el portal de alumnos o a través de las áreas correspondientes.  
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La Dirección Financiera de la Universidad será responsable de comprobar y validar el pago, 

emitiendo la factura correspondiente. Una vez confirmado el pago por Tesorería, el aspirante 

será asignado al paralelo correspondiente, considerando la disponibilidad y la planificación 

académica. 

Duración del Curso de Validación 

La duración del curso de validación está en función de las materias que el estudiante pueda 

validar y el calendario definido para el efecto. Este programa se apertura de acuerdo con la 

demanda y la aprobación del Vicerrectorado en coordinación con la Facultad correspondiente 

Las clases se impartirán bajo la modalidad online, a través del sistema de gestión de aprendizaje 

virtual de la universidad. Para materias que tienen un componente práctico, se planificarán y 

realizarán las mismas en los laboratorios de la Universidad, siendo estas de carácter presencial. 

Los estudiantes tendrán acceso a un aula virtual donde se llevarán a cabo tutorías de acuerdo 

con los horarios que así determine cada facultad. La asistencia a estas tutorías no es obligatoria, 

pero cada sesión será grabada y estará disponible en el campus virtual para que los estudiantes 

puedan revisarlas en cualquier momento. 

En el aula virtual, los estudiantes contarán con herramientas digitales diseñadas para fortalecer 

sus conocimientos previos y asegurar el éxito en la rendición de sus evaluaciones. Estas tutorías 

tienen como objetivo principal refrescar los conocimientos previos de los estudiantes o, en su 

defecto, actualizarlos, reconociendo que los participantes ya poseen un nivel de conocimiento 

en las materias correspondientes. 

Este enfoque flexible y dinámico está orientado a optimizar el proceso de aprendizaje y a 

garantizar el cumplimiento de los objetivos del curso de validación.  

Forma y Condiciones de Evaluación  

1. Rendición de Exámenes 

● Los exámenes se realizarán conforme la planificación de la Coordinación del Curso 

de Validación.   

● Las preguntas del examen podrán ser de opción múltiple o de mayor complejidad, 

dependiendo de los requerimientos de la asignatura. Estas podrán mostrarse una a 

la vez o varias al mismo tiempo, permitiendo al estudiante regresar a preguntas 

anteriores si es necesario. 

● El tiempo estimado por pregunta será de 2 minutos en los exámenes de selección 

múltiple, con un mínimo de 20 preguntas por examen final. Sin embargo, cada 

profesor podrá realizar evaluaciones de conocimientos mediante otros métodos de 

evaluación, de acuerdo con la naturaleza de la materia que imparte. Estas pueden 

incluir preguntas subjetivas o desarrollo de problemas aplicados, en las cuales el 

docente, considerando la complejidad de la evaluación, podrá determinar el tiempo 

requerido para su desarrollo. 

● Los docentes están obligados a crear un banco de preguntas amplio y configurar su 

examen con selección aleatoria de preguntas. 
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2. Monitoreo y Ética en las Evaluaciones 

● En caso de que el docente aplique un examen parcial o final en formato de 

cuestionario, este deberá rendirse obligatoriamente usando la herramienta de E-

Proctoring definida por la Universidad, con el fin de garantizar la integridad 

académica. 

● Si el docente opta por asignar un trabajo escrito o proyecto como calificación parcial 

o del examen final, deberá verificar dicho trabajo utilizando la herramienta de 

similitud definida por la Universidad para garantizar su autenticidad y originalidad. 

● Los docentes revisarán los informes de incidencia generados por la herramienta y 

notificar a las coordinaciones académicas en caso de detectar comportamientos no 

éticos. 

● El administrador del campus virtual y la coordinación académica del Curso de 

Validación revisarán los exámenes planificados para evitar problemas de 

configuración. 

3. Evaluaciones y Calificaciones 

● El examen de validación representa el 40% de la nota total. 

● Los estudiantes deberán completar dos actividades, cada una con un valor del 30%, 

para culminar la asignatura. Estas actividades serán diseñadas por el docente en 

función de los resultados de aprendizaje de la materia. 

● La nota mínima para aprobar será de 6/10. 

● Si el estudiante no aprueba, deberá cursar la asignatura según los planificado por la 

Facultad correspondiente, en períodos regulares o intersemestrales.  

● Al finalizar el curso se procederá con el reconocimiento de estudios por validación 

de conocimientos. 

4. Gestión de Notas y Reclamos 

● Las calificaciones finales de cada asignatura estarán disponibles en la libreta de 

calificaciones del campus virtual y serán trasladadas al sistema de convalidaciones 

de la universidad. 

● La coordinación respectiva resolverá las solicitudes de revisión, recalificación o 

reclamos, con base en lo establecido en el artículo 71 del Reglamento del 

Estudiante, y con el apoyo de las áreas correspondientes. 

5. Registro de Notas en el Portal Docente 

● Los profesores son responsables de registrar las calificaciones en el Portal Docente 

dentro del plazo establecido por la Dirección de Planificación y Registro Académico. 

En caso de no cumplir con dicho plazo, la Facultad deberá solicitar a esa Dirección 

el pase de notas, de conformidad con los lineamientos establecidos por la misma. 

● Las calificaciones finales de cada asignatura estarán disponibles en el portal del 

alumno y serán procesadas conforme al procedimiento de reconocimiento y 

homologación de estudios. 

6. Corrección de Errores o Recalificaciones 
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● Si se detecta un error en alguna nota registrada por el docente o existe una 

recalificación, la Facultad, a través de la Coordinación del Curso de Validación, 

solamente podrá, dentro del programa en curso, solicitar a la Dirección de 

Planificación y Registro Académico la rectificación correspondiente . 

● Una vez aprobado este procedimiento, el docente podrá registrar la nota corregida 

en el sistema. 

7. Autorización de Evaluaciones Atrasadas 

Los estudiantes deberán regirse por lo dispuesto en el Reglamento Académico del 
Estudiante, particularmente lo establecido en el artículo 71, el cual señala: 

"Artículo 71.- Los estudiantes que no se presenten a la aplicación de un 
instrumento de evaluación durante las semanas definidas en el calendario 
académico como primer y segundo parcial, examen final o examen remedial, 
podrán solicitar una nueva fecha de evaluación únicamente por las siguientes 
causas justificadas: enfermedad grave, catastrófica o degenerativa; embarazo 
de riesgo; hospitalización; o fallecimiento de un familiar hasta el segundo grado 
de consanguinidad o afinidad. 
Para ello, deberán presentar una solicitud en especie valorada dirigida a la 
Dirección de Planificación y Registro Académico, dentro de los siete (7) días 
hábiles siguientes a la fecha de la evaluación, adjuntando la documentación de 
soporte que justifique la inasistencia. Esta será analizada por dicha Dirección 
para su aprobación. 
En los casos tramitados a través de la Dirección de Bienestar Estudiantil por 
acción afirmativa, el plazo máximo para presentar la solicitud será de diez (10) 
días hábiles posteriores a la fecha de evaluación. 
Fuera de estos plazos, no se aceptarán solicitudes ni se autorizará la rendición 
de evaluaciones atrasadas. 
En caso de ser aprobada la evaluación, esta deberá ser tomada dentro de los 
quince (15) días calendario siguientes a la reincorporación del estudiante a la 
UISEK, y la calificación será sobre diez (10)." 

8. Bloqueos por Falta de Pago 

● Mensualmente serán notificados por correo electrónico los estudiantes que 

mantengan valores pendientes con la institución, de tal manera que puedan cumplir 

de forma inmediata con el compromiso de pago adquirido. 

● Si la mora alcanza el segundo mes, la dirección financiera lo notificará y se procederá 

con la suspensión temporal del acceso del estudiante al campus virtual y por tanto 

la entrega y desarrollo de actividades académicas. La suspensión implica que el 

estudiante reprobaría la(s) materia(s) durante el tiempo de bloqueo.  

● Una vez efectuado el pago, el estudiante podrá continuar con el curso de validación 

de conocimientos, sin embargo, en caso de haber reprobado una o más materias, 

estas deberán ser cursadas durante períodos regulares de clase.  

● Si la mora supera los tres meses, la dirección financiera notificará y solicitará la baja 

del estudiante del programa, siendo esta la suspensión definitiva del estudiante. 
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Plataforma de Gestión del Aprendizaje 

Mejora la experiencia educativa que integra herramientas necesarias para el proceso de 

enseñanza aprendizaje que garantizan una experiencia educativa positiva y de calidad. 

1. Campus Virtual 

• Es un entorno virtual donde se desarrollan las actividades académicas. Permite 

automatizar procesos como la inscripción de estudiantes, revisión de calificaciones, 

horarios de clase y asistencia, entre otros. Siendo esta la herramienta principal para 

el desarrollo del Curso de Validación.   

• El curso de validación se desarrolla utilizando el Campus Virtual de la Universidad.  

• Cada estudiante tendrá una cuenta de email, por medio de la cual puede acceder al 

campus virtual y en general a todos los sistemas informáticos de la institución. 

2. Aula Virtual 

• Es el entorno digital donde se lleva a cabo el intercambio de conocimientos en 

tiempo real, promoviendo el aprendizaje interactivo. Dentro del Campus Virtual, los 

estudiantes encontrarán las aulas virtuales. 

3. Actividades Síncronas y Asíncronas 

• Síncronas: Interacciones en tiempo real entre docentes y estudiantes mediante 

herramientas tecnológicas como videoconferencias, chats y llamadas. 

• Asíncronas: Actividades que los estudiantes realizan en horarios flexibles, 

respetando los tiempos establecidos por el docente, utilizando tecnologías como 

LMS (Learning Management System). 

4. Herramientas Integradas 

• Son recursos con enlaces activos desde el campus virtual, que enriquecen la 

experiencia educativa. 

5. E-Proctoring 

• Es un sistema de supervisión remota de actividades de evaluación online que asegura 

la integridad académica y protege la identidad de los estudiantes, garantizando un 

entorno seguro para las evaluaciones.  

• Conforme al Reglamento de la Gestión de Entornos Virtuales de Aprendizaje y 

Evaluación Áulica, en el Título VII, artículo 24, literal d; se establece la penalización 

por deshonestidad académica verificada por las evidencias de la herramienta y la 

sanción determinada es la calificación de cero punto uno (0.1). 

6. Control de Similitud 

• Si el docente asigna trabajos de investigación, ensayos, redacción de artículos u otras 

actividades escritas, deberá realizar un control de similitud a través de la herramienta 

establecida por la institución 

• Conscientes de que la Inteligencia Artificial (IA) constituye una herramienta auxiliar 

en el ámbito educativo y representa una realidad científica en desarrollo, se reconoce 
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su utilidad en los procesos de aprendizaje. Sin embargo, en la producción académica, 

resulta fundamental respetar la autoría personal en la elaboración de tareas, trabajos 

y evaluaciones. 

• Conforme al Reglamento de la Gestión de Entornos Virtuales de Aprendizaje y 

Evaluación Áulica, en el Título VII, artículo 23, literales c, d, e y f; se establecen los 

límites aceptados y sanciones definidas para la similitud del texto y el uso de la 

inteligencia artificial. En caso de superar los límites aceptados en el artículo citado, 

la sanción será la calificación de cero punto uno (0.1). 

Asignación y Publicación de Cursos 

1. Para Docentes: 

• Las asignaturas del curso de validación son asignadas al inicio de cada programa 

según la planificación. 

• Siete días antes del inicio de las asignaturas planificadas, estas se publican para que 

sean visualizadas en el tablero. Permanecen publicadas hasta el final del programa. 

2. Para Estudiantes: 

• Cada curso tiene una fecha de inicio (domingo, 23:55h) y cierre (lunes, 00:05h). 

Después de esta fecha, el curso aparece como publicado, pero no permite 

modificaciones ni actividades adicionales. 

• Los cursos publicados desaparecen del tablero tras su fecha de cierre y se trasladan 

a la lista de "Inscripciones pasadas", donde los estudiantes pueden consultar el 

material  

Administración, Soporte Técnico y Seguimiento 

1. Helpdesk: 

El soporte técnico y tecnológico es gestionado por el equipo de la Dirección de 

Tecnología de la Información. Para ello, cuentan con el sistema de Helpdesk.  

2. Cuentas Zoom: 

Las cuentas Pro de Zoom son asignadas por el administrador del campus virtual a los 

profesores del curso de validación: Profesores de programas regulares conservarán sus 

cuentas. Profesores exclusivos del programa de validación recibirán una cuenta Pro siete 

días antes del inicio de clases, que será modificadas a Basic siete días después del cierre 

del programa. 

 

3. Grabaciones de Tutorías: 

Las grabaciones no serán eliminadas hasta el final del programa de validación, momento 

en el cual el grupo de estudiantes pase a semestres regulares. 

4. E-Proctoring y Control de Similitud: 

La administración de estas herramientas recae en la Dirección Online, mientras que la 

revisión de incidencias, su análisis y acciones a partir de los informes generados son 

responsabilidad de los docentes asignados y la coordinación académica. 
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5. Revisión de Incidencias: 

Ante irregularidades detectadas en el sistema de E-Proctoring, la coordinación 

académica recopilará las evidencias necesarias para notificar al estudiante y aplicar las 

penalizaciones correspondientes. 

Coordinación del Curso de Validación 

La Coordinación del Curso de Validación tiene como responsabilidad principal garantizar la 

correcta planificación, ejecución y seguimiento del programa, velando por el cumplimiento de 

las normativas institucionales y la satisfacción de los estudiantes.  

1. Planificación Académica 

● La coordinación académica de la facultad es responsable de gestionar, supervisar el 

curso, garantizando el cumplimiento de los estándares institucionales y las 

expectativas de los estudiantes.   

● Diseñar, organizar y enviar la planificación académica, previamente aprobada por el 

Vicerrectorado, a Registro Académico para la carga de asignaturas y profesores en 

el campus virtual, respetando los plazos establecidos en el calendario académico.  

● Coordinar las asignaciones de docentes y materias en función de los lineamientos 

del programa y los requerimientos de cada carrera. 

2. Gestión Administrativa y Académica 

● Estudiantes:  

o Atender las solicitudes de cambio de paralelo o inclusión de nuevos 

participantes, presentadas por los estudiantes. 

o Atender las solicitudes de revisión y recalificación presentadas por los 

estudiantes, de acuerdo con el artículo 71 del Reglamento Académico del 

Estudiante.  

o Comunicarse con los estudiantes a través del correo electrónico institucional 

como único canal oficial para brindar información y resolver consultas. 

 

● Docentes:  

o Gestionar cambios en la asignación de docentes o materias, asegurando la 

continuidad de las actividades académicas. 

o Coordinar con la Dirección Online para resolver incidencias relacionadas con el 

campus virtual con la Dirección de Tecnología ante dificultades con las 

herramientas tecnológicas utilizadas en el curso. 

o Una vez que el docente del Curso de Validación haya concluido la impartición 
de clases en todos los paralelos asignados y planificados, la Coordinación 
elaborará el informe correspondiente para el procesamiento de los pagos, de 
acuerdo con las horas asignadas. Posteriormente, se solicitará al docente la 
emisión de la factura correspondiente para completar el trámite de pago.  
 

● Administrativo:  



 
 

INSTRUCTIVO PARA LA EJECUCIÓN DEL CURSO DE 

VALIDACIÓN DE CONOCIMIENTOS  

 

11 
 

o Organizar, junto con la Dirección Online, el evento de bienvenida para los 

estudiantes, seguido de una sesión de inducción al programa y al campus virtual. 

o Informar con al menos 3 días de anticipación a estudiantes y autoridades sobre 

las fechas de las sesiones de bienvenida, así como los enlaces de Zoom 

correspondientes. 

o Planificar las sesiones de inducción para estudiantes y docentes, en 

coordinación con la Dirección Online, ajustándose al número de paralelos y 

fechas de apertura del programa. 

o Utilizar instructivos generales y específicos diseñados para docentes y 

estudiantes, actualizándolos de manera constante según los cambios operativos 

aprobados por la universidad. 

o Garantizar que las inducciones proporcionen a los participantes una 

comprensión clara de los procedimientos y herramientas del programa, así 

como el uso del campus virtual y Biblioteca.  

o Supervisar la gestión de las aulas virtuales, asegurándose de que los contenidos 

y actividades estén correctamente configurados. 

o Monitorear el uso de herramientas como E-proctoring y sistemas de control de 

similitud, en conjunto con la Dirección Online y los docentes, para garantizar la 

integridad académica. 

o Revisar informes de incidencias generados por las herramientas tecnológicas y 

preparar evidencias necesarias para notificar al estudiante sobre 

comportamientos indebidos y aplicar las penalizaciones correspondientes.  

o Gestionar solicitudes de revisión, recalificación y reclamos académicos 

presentados por los estudiantes de acuerdo con el Reglamento Académico del 

Estudiante.  

o Solicitar las autorizaciones correspondientes de evaluaciones atrasadas de 

acuerdo con el Reglamento Académico del Estudiante.  

 

3. Comunicación y Transición a Períodos Regulares 

Durante la etapa de validación, todas las comunicaciones oficiales serán realizadas por 

la coordinación académica de la carrera. Posteriormente, cuando el estudiante finalice 

el programa de validación y se matricule en períodos regulares, será parte de la facultad 

y estará bajo la coordinación académica de la carrera regular. 

4. Evaluación y Mejora Continua 

El Curso de Validación se someterá al sistema de gestión de calidad de la Universidad. 

Competencias de los Docentes en el Curso de Validación de Conocimientos 

Los docentes que participan en el Curso de Validación de Conocimientos de la Universidad 

Particular Internacional SEK deben contar con la formación académica que demanda la 

formación universitaria y cumplir con una serie de competencias académicas, tecnológicas, 

éticas y administrativas para garantizar la calidad del proceso educativo. Estas competencias 

incluyen: 
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• Poseer un conocimiento profundo y actualizado de las asignaturas que imparten, 

asegurando que los contenidos reflejen los resultados de aprendizaje establecidos. 

• Diseñar y aplicar instrumentos de evaluación acordes con los objetivos del curso, tales 

como exámenes, actividades prácticas y proyectos. 

• Manejar el campus virtual y otras herramientas integradas, como el sistema de E-

proctoring, Zoom y herramientas de control de similitud. 

• Culminar exitosamente el curso denominado “Curso de Formación para Docentes 

UISEK” o cualquier otro curso que se disponga, con el propósito de recibir la capacitación 

necesaria para garantizar un manejo óptimo del aula virtual. 

• Subir materiales, configurar evaluaciones y gestionar actividades asincrónicas y 

síncronas en el aula virtual. 

• Adaptar estrategias pedagógicas efectivas que permitan a los estudiantes reforzar y 

actualizar sus conocimientos previos. 

• Planificar tutorías y actividades interactivas que faciliten el aprendizaje autónomo y 

colaborativo. 

• Supervisar el correcto desarrollo de las evaluaciones, revisando los reportes de 

herramientas como E-proctoring y actuando en caso de detectar irregularidades. 

• Registrar las calificaciones en el Portal Docente dentro de los plazos establecidos.  

• Crear un banco de preguntas amplio para configurar evaluaciones con selección 

aleatoria y evitar repeticiones de contenido. 

• Gestionar correcciones y recalificaciones solicitadas por los estudiantes, en 

coordinación con la Coordinación Académica del Curso de Validación. 

• Coordinar con la Dirección Online y las coordinaciones académicas para resolver 

problemas y asegurar el cumplimiento de los objetivos del curso.  

• Participar en capacitaciones organizadas por la universidad para mejorar sus habilidades 

pedagógicas, tecnológicas y disciplinarias. 

 

Normas para los Estudiantes del Curso de Validación de Conocimientos 

Los estudiantes del Curso de Validación deberán actuar con honestidad, ética y responsabilidad 

en todas las actividades académicas, cumpliendo con las normativas institucionales y 

respetando el proceso de aprendizaje.  

• Obligaciones de los Estudiantes 

o Presentar evaluaciones, actividades y trabajos con integridad, asegurándose de que 

reflejen sus propios conocimientos y habilidades previamente conocidas.  

o Abstenerse de incurrir en cualquier tipo de deshonestidad académica, como plagio, 

copia en evaluaciones, suplantación de identidad o cualquier otro uso o 

comportamiento indebido(s) durante cualquier actividad académica.  

o Revisar regularmente el portal de alumnos para verificar calificaciones, materiales, 

horarios y actualizaciones relevantes al curso. 
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o Los estudiantes deberán verificar sus calificaciones y realizar cualquier solicitud de 

revisión o reclamo dentro del tiempo señalado en este Instructivo y de acuerdo con 

el Reglamento Académico del Estudiante  

o Rendir las evaluaciones con la cámara encendida; en caso contrario, la calificación 

asignada en la evaluación final será de 0.1. 

 

• Derecho de los estudiantes  

o Recibir información clara y oportuna sobre el desarrollo del curso, incluyendo 

contenidos, evaluaciones, calificaciones y normativa institucional.  

o Los estudiantes del Curso de Validación estarán sujetos a lo dispuesto en el Título 

III, Capítulo I del Reglamento Académico y del Estudiante, en lo que sea aplicable. 

o Ser informado sobre cambios en la planificación, tutorías y fechas relevantes con 

antelación mínima de 3 días. 

o Participar en tutorías y actividades interactivas para reforzar sus conocimientos, 

siempre que se encuentre al día en sus pagos.  

Desvinculación del Curso de Validación de Conocimientos 

Si el estudiante incurre en faltas graves de deshonestidad académica o comportamientos 

inadecuados durante las clases, talleres o evaluaciones, podrá ser removido del Curso de 

Validación, previa investigación y resolución por parte de la universidad. 

Certifico que el presente Instructivo fue aprobado por el Consejo Universitario Superior, en sesión del día 
17 de junio de 2025. 

 

 

 

Ab. Xavier Ortiz Raza 
SECRETARIO GENERAL 
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