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	SOLICITUD DE COMPRAS
	Formulario
UISEK-DII-002
2025 - 2026

	
	VIAJES, ALOJAMIENTO Y ALIMENTACIÓN
	

	Proyecto (si procede):



	Nro. de solicitud 
	DII-____

	
	Código:
	

	
	Centro de costos:
	

	Director del Proyecto (si procede):    
	Fecha de la solicitud:
	

	La solicitud debe presentarse con al menos un mes de anticipación para viajes internacionales o quince días de anticipación para viajes nacionales. Después del viaje presentar: matriz de detalle de gastos, comprobantes de pago y factura de reembolso.

	PERSONAS QUE VIAJAN:

	Docentes UISEK
	Cédula
	Estudiantes
	Cédula
	Otros
	Cédula

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	VIAJE:

	Medio/s de transporte
	N° pasajeros
	IDA
Lugar de salida
Fecha
Hora
	VUELTA
Lugar de salida
Fecha
Hora

	Avión
	
	
	

	Transfer aeropuerto*
	
	
	

	Autobús
	
	
	

	Particular
	
	
	

	Otro: _________________
	
	
	

	* Solo se reconocerá un desplazamiento en taxi ida y vuelta por cada salida del proyecto

	USO DE VEHÍCULOS DE LA ESTACIÓN LIMONCOCHA:

	Camioneta
	Lancha

	Nro. de días
	Fechas
	Nro. de días
	Fechas

	
	
	
	

	ALOJAMIENTO:

	Nombres y apellidos
	Fecha entrada
	Fecha salida

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ALIMENTACIÓN:

	Nro. de desayunos
	Nro. de almuerzos
	Nro. de meriendas

	
	
	

	VERIFICACIÓN DE ANEXOS:

	Pasaporte (viajes internacionales) o cédula (viajes nacionales)
	
	Hoja del presupuesto aprobado del proyecto
(señalar de qué rubro se descuenta el monto)
	

	Proforma(s) de tickets aéreos y hospedaje (opcional)
	
	¿La salida está autorizada por la autoridad de la Facultad (vía correo electrónico)?
	

	OBSERVACIONES: 

	SOLICITADO POR
	APROBADO POR
	RECEPCIÓN GERENCIA

	(Nombre y firma)

	Carmen Coral Guerrero
[bookmark: _GoBack]Directora de Investigación e Innovación
	Fecha y Visto bueno
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